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Az Egyesitett Bolcsddében a kozérdekd adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossigra hozatalinak és megismerésére iranyulé igények telJes1tcsenek rendjét jelen
szabalyzatban hatarozom meg

I

1.

IL.

Az intézkedés célja és hatalya

A szabilyzat célja, hogy rogzitse az Egyesitett Bolcsédében a kézéfdekii adatok ¢s
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének, valamint a
kotelezben kodzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalinak rendjét. Mcg,hatam/m a
Kozponti Informaciés Koézadat-nyilvantartas feliiletén torténd I\nz/udelhu sziikséges
adatszolgaltatas felelseit, az adatszolgaltatas folyamatat, annak L”U’l()t‘/b\l pongjait.

Jelen szabalyzat személyi hatalya az Egyesitett Bélesode valamennyi szervezeti
egységére ¢és munkatarsdra kiterjed, amely vagy aki személyes, l\wc,rdckbol nyilvéinos,
valamint kdzérdekii adatok kezelésével, tarolasaval sth. kapcsolatos tevékenységet lat el,
tovabba ilyen adatokat tartalmaz6 adatkezelést és adatfeldolgozast végez. '

Targyi hatalya kiterjed az Egyesitett Bolcsode dsszes telephelye altal kezelt kozérdeki
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra. A szabélyzat targyi hatalya Kiterjed tovabba minden
olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely kozérdekit, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben automatizalt, illetve manualisan kezelt
kozérdekli vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokra is.

Az intézkedés nem vonatkozik a kozhiteli nyilvantartasbol t()rlum torvényben
szabdlyozott adatszolgaltatasra. A kdtelezben kdzzéteendd kozérdekli adatok listajat a
kozzétételi kotelezettségek iddpontjait és az adatszolgaltatasért felelésok korét az
intézkedés 1. szamu melléklete tartalmazza.

Alkalmazandé jogszabalyok

e 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kKézzétételére, az

egyseges kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

e 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez

sziikséges kozzétételi mintakrol |

® 201l. évi CXIL tdrvény az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsdgrol (Infotv.)

e 499/2022. (XI11.8.) Korm. rendelet a Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartis

részletszabalyairdl (tovabbiakban 499/2022. Korm. rendelet)

s 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (Ahl)

368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrél szolo torvény vegrehaltasarol
(Aht. vhr.)

e 3012016 (IX.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
i

megdallapithatd koltségtérités mértékérol
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Ii. Altaldnos szabéalyock

1. Az Egyesitett Bolcsdde a kozérdekit vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat (tovabbiakban:
kozérdekii adatok) az intézmény sajat, hivatalos honlapjan teszi kozzé. A hivatalos
honlap elérhetdsége jelen szabalyzat 1. sz. fuggel¢kében taldlhato.

2. Az Egyesitett Bolcs6dében

a) a Bolcsdde Kozpont gondoskodik kozérdekii adatok kozzétételére alkalmas internetes
honlap miikddtetésérol,
b) az Egyesitett Bolcside intézményvezet6-helyettese felelds
ba) a kozérdekii adatok kozzétételének — jelen intézkedésben foglaltak szerinti
elokészitéséért,
bb) a kozérdekit adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésében valo,
jelenszabalyzatban eldirt kozremikodésért.

¢) az Egyesitett Bolesode intézményvezetdje felelds

ca) a Bolesdde Kozpont adatszolgaltatasa alapjan —a kozérdek adatok kozzétételéeért,

¢b) gondoskodik a kiozérdekii adatoknak - a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatésaganak biztositasaért felelos miniszter altal mikdodtetett- egységes
kozadatkeresé  rendszerbe  (LKozadattar™) to6rténd  folyamatos és  naprakész
atvezetéseérol,

cc) akozzétett adatok folyamatos hozzaférhetdoségének biztositasaért,

cd) akozzétett adatok helyesbitéséért, frissitésécrt és eltavolitasaért,

ce) ahonlap folyamatos mikkodtetésért, az esetleges lizemzavar elharittatasaért.

IV. Akozérdekii adatok kozzétételének eljarasa

1. A jelen szabalyzat 1. sz. mellékleteiben meghatarozott adatok
a) kdzzétételre alkalmas formaban 16rténd elokészitése,
b) pontossiaganak, szakszeriiségének, teljeskoriségének, hitelességének és
érielmezhetdségéncek biztositasa,
¢) naprakészségének folyamatos figyclemmel kisérése, a helyesbités, a frissités ¢s az
cltavolitas kezdeményezcése
az egyes adatok tekintetében a jelen szabalyzat 1. sz mellékleteiben megjelolt szervezeti
cgység (a tovabbiakban: adatkozlésért felelos szervezeli cgység) feladata ¢s az
intézményvezelo-helyettes felelossége.
2. Az adatkozlésért felelds szervezeti egység a publikalandd adatokat megkiildi az
intézményvezetonek.
3. Aziniézményvezeld
a) az adatokat kozzéteszi a honlap feliiletén,
b) folyamatba épitett ellendrzéssel meggyozodik a rendszeres adatszolgaltatas  és
adatellendrzés megtorténtérol.
4. Az adatok tartalmi megfeleldségének  ellendrzése  az  adatkozlésért  felelds
intézményvezeto-helyettes felelossége.
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5.

A)

B)

A kozzéteendd anyagot az intézményvezetd részére -elektronikus ‘formaban kel
megkiildeni ugy, hogy az azonnali, automatikus elektronikus tovabbitisra alkalmas
legyen.

{
Az intézményvezetd az intézményvezetd-helyettes egyidejii értesitésével visszautasithatja
az atvett kozérdekii adatok kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbdl nem
alkalmasak, az el6irt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy| megallapodott
formatum szerinti kdvetelményeknek nem felelnek meg. ;

A kdzérdeki adatok kozzététele a Kézponti Informaciés Kozadat-

nyilvantartas feliiletén |

Az adatszolgiltatiasban részt vevék feladat- és hataskére (Altalinos
szabalyok)

A Kozponti Informacios K6zadat-nyilvantartas feliiletén torténd kﬁzzététélhez sziikséges
adatszolgaltatasban az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében korilirt szervezet érintett.

. : ¥ e
Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében az Egyesitett Bilcsdde vezetdje
koteles  gondoskodni arrdl, hogy az adatszolgaltatis a jelen Q/ahaly/atban foglalt
szabalyoknak megfelelden teljesiiljon.

A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén a 499/2022. (XI11.8.) Korm.
rendeletben a  kozzétételre  kotelezett vonatkozasaban  eldirt  kotelezettséget  az
intézményvezeté teljesiti.

Az intézményvezetd felelds azért, hogy rendelkezésre alljon minden jogosultsaga ahhoz,
hogy az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616
2015.évi CCXXIL torvény szerinti személyre szabott iigyintézési feliileten kitoltse az
eldirt elektronikus irlapot, csatolja az eldirasszertien kitdltétt adatlapot éé azt a feliiletet
iizemeltetd hivatali tarhelyére bekiildje.

Az adatszolgaltatds rendje

|
Az Lgyesitett Bolesdde vezetGje dltal kijelolt Gigyintézd az Osszegyijtott szerzodéses
adatok alapjan kitoHi a 499/2022. (XII1.8.) Korm.rendelet 1. melléklete szerinti, a
Kozponti  Informécios Kozadat-nyilvantartds feliileten elérhetd  Kozadat-nyilvantarté

Adatlapot. (tovabbiakban: Adatlap)
Az adatlap elérési utvonala: https:/kif.gov.hu/adatszolgaltatoknak / Adatlap

Az intézményvezeld-helyettes havonta megkiildi az Adatlapot a kijelolt tigyintézonek, aki
3 munkanapon beliil koteles nyilatkozni arrol, hogy az Egyesitett Bolesode koltségvetési
eldiranyzatok tekintetében elball-¢ az a helyzet, miszerint az adott k(")ltségvctési évben a
szerzodés értéke, illetve ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyh szerzddések
értéke egybeszamitassal eléri a nett6 6tmillié forintot.

Amennyiben a szoban forgd szerzodés eléri a netté 6tmillio Ft értékhzlitért, a kijelolt
ligyintézo koteles megadni az érintett kitelezettségvallalasok nyilvantartdsi szamat és az
adatszolgaltatashoz sziikséges valamennyi adatot, amelyet az Adatlapra felvezet.

A kit6ltott Adatlapot a kijelslt tigyintézd a nyilatkozataval egyiitt ellendrzésre 4tadja az
intézményvezeto-helyettesnek.
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Az intézményvezetO-helyettes jovahagyasat kovetoen a Kozponti Informacios Kozadat-
nyilvantartas felilletén az ellendrzott és jovahagyott adatlapi tartalommal az Egyesitett
Bolcesdde kijelolt igyintézdje az Infotv. dltal eldirtak szerint kéthavi rendszerességgel tesz
cleget a kozzétételi kotelezettségnek.

Az Egyesitett Bolcséde kéthavi rendszerességgel, a kozétételt kovetd legalabb tiz évig
elérhetd modon az Infotv. 37/C.§-ban foglaltak alapjan az ott meghatarozott adatokat a
Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén kozzéteszi.

Az Egyesitett Bolcsode kozzétételi kotelezettség elokészitéséért felelds figyintézdje az
Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint nyilvantartasba veszi a feltoltott adatlapokat
és nyilatkozatokat.

Az Egyesitett Bolesdde a kozzctételi kotelezettséget az Adatlap Nemzati Adatvagyon
Ugynokség Kft. (tovabbiakban:Uzemeltetd) hivatali tarhelyére térénd, intézményvezetd
altali bekiildésével teljesiti.

Az intézményvezetd a feltdltést kdvetoen irasban tajékoztatja a kijelolt igyintézit az
adatszolgiltatas napjan a teljesités tényérol. A kijelolt ugyintézé iktatja az
adatszolgaltatasi feliiletrol kapott visszaigazolast.

A teljesitett adatszolgaltatasrol készilt PDF allomanyt elmenti az K/Gazdasagi/NAVU
mappaba.

Jelen adatszolgaltatissal az Egyesitett Bolcsdde eleget tesz az Infotv. 1. szamu
mellékletének I11. Gazdalkodasi adatok 3. 4. és 6. pontja szerinti kdzzétételnek.

A kozérdekit adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének rendje

(1) A koézérdekii adatok megismerésére iranyuld, barmely formaban eldterjesztett
kérelmek esetében az intézményvezetd jar el, a szoban vagy e-mailen eldterjesztett és
azonnal megvalaszolhato igények kivételével.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Egyesitett Boleséde az igény
tudomasara jutasat kovetd legrividebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill tesz
eleget, amennyiben nincs cljarasi akadaly, clozetes tdjékoztatasi kotelezettség vagy
elozetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ¢llatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, a hatiridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajckoztatai kell.

Az adatigénylésnek az Egyesitett Bolesdde nem koteles cleget tenni az Info tv. 29. § (1b)
pontja szerint, ha az igényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes
személy igényld esetén megnevezését, azt az elérhetoséget, amelyen szimukra az
adatigényléssel kapesolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhat6, valamint a
lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a rogzitése a Szamvitceli torvény szerint sziikséges a
kozérdekii adatigénylés kapcsan kiallitott szamlikhoz.

Amennyiben a kérelmez6 az igény hianyait nem potolja, avagy, ha annak tartalma az
clbiralashoz a hianypoétlast kdvetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem
teljesithetd, az igényt a hianyok potlasara megadott hatiridé lejartat kovetéen el kell
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utasitani.
(2) A beérkezett adatigénylést fogado szervezeti egység az adatlgenylest haladéktalanul
koteles az intézményvezetonek tovabbitani.

Amennyiben az adatigénylés nem tartalmazza a kérelem teljesitéséhez, illetve a
dontéshez sziikséges adatokat — ideértve azt is, ha az adatigénylé a megismerni kivant
adatot nem tudja pontosan megjeldlni — a Bolcséde Kozpont segitséget nyujt a kérelem
pontositisahoz, a megismerni kivant adatok pontos meghatarozasahoz. é\mennyiben az
adatigénylé a kérelem pontositasira irdnyulé felhivdsra nem vilaszol, a kérelmet
visszavontnak kell tekinteni, erre az adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

Az elektronikusan kételezben kozzéteendd adatokra irdnyuld megismerési|igény esetében
az intézményvezetd az igénylot tajékoztatja a kdzzétett adat pontos fellelhetdsépérdl és
arr6l, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

Ha a kozérdekii adat igénylés teljesitése soran az allapithatd meg, hogy az igényelt
adatokat, vagy azok egy részét nem az Egyesitett Bolcsdde kezeli, a kiozérdekii adat
igénylést haladéktalanul at kell tenni a Hivatalnak. Abban az esetben, ha az illetékes
szerv nem dallapithaté meg, vagy ha az igényelt adat egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy
személy kezelésében van, az igényl6t errol haladéktalanul irasban értesiteni kell.

(1) A tartalmi szempontbol megfelelé igény benytjtasa utan az Egye!sitett Bolcsode
haladéktalanul megéllapitja, hogy az igényben foglalt adatok pontosan mely szervezeti
egységnél taldlhatoak, ezt kdvetden az igényt az adatkdr szerint érintett szervezeti
egységhez (a tovabbiakban: adatkezeld szervezeti egység) tovabbitja.

(2) Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje gondoskodik az igényelt adatok
Osszegyiijtésérol, és az  igénylést, valamint az igényelt adatokiat tartalmazd
dokumentumokat 6t munkanapon beliil megkiildi az intézményvezetének. |

(3) Amennyiben még az adatok Osszegyiijtését, Osszedllitisat megeldzéen alappal
feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. §-a szerinti valamely ok
miatt nem ismerheté meg, az adatkezel$ szervezeti egység vezetdje err61| az clutasitas
indokat megjeldlve — legkésébb 3 munkanapon beliil tajékoztatja az intézményvezetit,
aki lefolytatja az (5) bekezdés szerinti eljdrast.

(4) Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes k()ru hianytalan

Osszedllitasa az adatkezeld szervezeti cgység vezetdjének a tclclosscge, az adatok
teljeskoriiségét az intézményvezetd nem vizsgilja. !

1
(5) Az Egyesitett Bolcsdde vezetGje a (2) bekezdés szerinti adatok tekintetében allast
toglal

a) az Egyesitett Bolesdde adatkdr szerinti érintettségérol,

b) az adatok Infotv. szerinti kozérdekii, kozérdekbol nyilvanos vagy dontés-elékészitd
jellegérol,

¢) arrol, hogy az adatok az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése szcrfnt korlatozott

nyilvanossigl adatnak mindsiilnek-e, valamint
!
d) arr6l, hogy az adatok az igényl6 éltal — a ¢) pontban foglaltakon tilmené —meg nem

ismerhetd adatot — személyes adatot, Gizleti titkot, dontés megalapozasat szolgalo adatot
— tartalmaznak-c.

(6) Az intézményvezeté allast foglal arrdl, hogy a (2) bekezdés szerinti, |az adatkezel6
szervezeti egység altal megkiildott adatok — a (3)-(5) bekezdésben foglalt szempontok
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10.

alapjan — az igényld altal megismerhetok-¢; allasfoglalasanak kialakitasat koveten a (2)
bekezdés szerinti adatok megismerését az intézményvezetd

a) az igénylo szamdra lehetové teszi vagy
b) elutasitja és err6l értesiti az igénylét
és az a)-b) pontban foglaltakrol az adatkezeld szervezeti egység vezetdjét tajékoztatja.

Abban az esetben, ha az ligytél az adat-megismerési igényét az igényelt adatokat kezeld
szervezeti egységnél személyesen, szoban, e-mailen terjeszti ¢ld, és minden kétséget
kizarban megdllapithatd, hogy az igényelt adat olyan kozérdekdi adatnak mindsiil,
amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatozza ¢és az tigyfél nem emel kifogast a
jelen intézkedésben foglalt eljaras mellozésével teljesitett adatkozlés ellen, az adatkezeld
szervezeti egység az igényelt adatokat szoban, illetve e-mailen is kozolheti. Az
adatkezeld szervezeti egység az igényt és annak elintézési modjat is tartalmazo Ggyiratot
vagy kiadmanyt az adatszolgaltatasi nyilvantartds vezetése céljabol megkildi az
intézményvezetd részére.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdeki- vagy kozérdekbol nyilvanos adatot igényld
személyek részére, hogy a kozérdekbol nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetoek, kiilonds tekintettel az igénylés
utjan megszerzett személyes adatok széleskori nyilvanossagra hozisara, kozosségi
médiakban vald hozzaférhetdvé tételére.

A dontés megalapozisat szolgald adat megismerésére iranyul6 igény teljesithetdségérdl -
az adat megismeréséhez és a megismerhetoség kizarasahoz fliz6dé kozérdek sulyanak
mérlegelésével — az intézményvezetd dont.

Az intézményvezetd az igény teljesitésének megtagadasarol annak indokaival, valamint
az Infotv. 31. §-a alapjan az igénylot megilleté jogorvoslati Iehetdségekrol valo
tajékoztatassal egyitt, 8 napon beliil értesiti az igénylot.

A jogorvoslati lchetdségekrol sz010 tajekoztatasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

(1) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagndl (a tovibbiakban:
Hatosag) az igényld bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozissal, hogy a
kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6do jogok gyakorlasaval kapesolatban jogsérelem
érte, vagy ennck kozvetlen veszélye fennall;

(2) az igényldé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa esetén
birésaghoz fordulhat; a pert az igény elutasitisianak kozI¢sétdl szamitott harminc napon
beliil kell meginditani az igényt elutasito cllen;

(3) ha az igény clutasitisa miatt az igényld a Hatésdg vizsgilatinak kezdeményezése
érdekében bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgilatinak elutasitasarol, a
vizsgilat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol
sz016 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kbvetd harmine
napon beliil lechet meginditani;

(4) a perinditasra rendelkezésre 4116 hatarido elmulasztisa esetén igazolasnak van helye.

Az intézményvezetd az igényekrol, az igények clintézésének modjarol, elutasito dontés
esetén annak indokarol nyilvantartast vezet, amelybdl az intézményvezetd teljesiti az
Infotv. 30. § (3) bekezdéscben meghatarozott adatszolgaltatast.
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1. Az igények intézésének rendjére vonatkozd, jelen intézkedés 2. sz.; mellékletében
meghatdrozott — tajékoztatot az igények benyujtasara biztositott elérhetéségekkel egyiitt
az irodaban kozzéteszi.

12. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésében kazremiksdok a
hatalyos jogi szabalyozas szerint jarnak el. '

VII. Koltségtérités

1. A jogszabdly lchetdséget ad az Egyesitett Bolesode részére, hogy az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedden -
koltscgtéritést allapithasson meg. Az Egyesitett Bolesdéde azonban a kolts¢gtérités
megallapitasatol valamennyi igénylés esetében eltekint, az igényelt adatokat dijmentesen
bocsitja az igényl6 rendelkezésére.

Viil. Adatvédelmi el6irasok

1. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell,
amennyiben err8l mas jogszabaly, kiilondsen a Szamvitelrdl sz616 2000.'évi C. torvény
masként nem rendelkezik.

2. Az Egyesitett Bolecséde az clektronikusan  kozzétett  adatok | megismerését
személyazonosité adatok kozlés¢hez nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kdzérdeki
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szitkséges, a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul térélni kell.

3. Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa és adatszolgaltatas

Az Egyesitett BolesGdehez postai vagy elektronikus Gton érkezett irz'nsbclilzl(Ialigényekcl,
valamint a szobeli adatigénylésrol készitett feljegyzést az Egyesitett Bolesode Iratkezelési
szabalyzataban foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatdszam ‘11411' ligyiratonként
csatolni kell az adott tigyben keletkezett minden tovabbi dokumentaciot, lz,y killonosen az
igénylés teljesitését, az Fgyesitett Bolesdde vagy az igénylé vélaszait, a szamlat és a
nyilatkozatot. A kozérdekdi adatok megismerése iranti igényeket nyilvantartisban kell
vezetni. Ezen nyilvantartdsok alapjan az Info tv. 30. § (3) bckezdésc alapjian az
intézményvezetd az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairél minden év
Januar 31-ig a Hatosagot tdjékoztatjia. A Hatésdg gyakorlata alapjan a tajekoztatisi
kotclezettség az eclutasitott kérelmek mellett valamennyi kozérdekdi &s kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés vonatkozasaban is fennall.

IX. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2023. mércius 10-én 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a korabbi 2017. janius 1-
jén kelt A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézkedésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje érvényét veszti.
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Kozzétételi lista

Tajékoztatd a kdzérdekii adatok egyedi igénylésérol
Nyilatkozat adatszolgaltatishoz

Kozzététel helye
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L. sz melléklet

Kozzétételi lista

Kozzétételi egységek és adatstruktiira, az adatkozlésért felelds szervezeti céységek ésa
kozzététel kezdeményezésének hatarideje Az informacios onrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény 1. melléklete alapjan

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adatszolgaltatasért ., .
Adat & N Frissités Megérzés
felel6s
A kozfeladatot ellato szerv
hivatalos neve, székhelye, postai |
cime, telefon- és telefaxszama, . . A valtozasokat Az el6z20 allapot
1. . T . Intézményvezetd v e «
elektronikus levélcime, honlapja, kdvetden azonnal torlendd
igyfélszolgalatanak
elérhetGségei - o
A kozfeladatot ellaté szerv
szervezeti felépitése szervezeti b x ! . 8,
e' ep_ et s 'e € ., " A valtozasokat Az el6z0 allapot
2. egységek megjeldlésével, az Intézményvezetd . i N .
. . kévetGen azonnal torlendé
egyes szervezeti egységek
feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv
vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetSinek neve, S " A valtozasokat Az el6z6 allapot
3. . R J Intézményvezetd o ,,
beosztdsa, elérhetdsége (telefon kévetben azonnal torlendd
éstelefaxszama, elektronikus
levélcime) ]
A szervezeten beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezet6 neve, i
elérhetdsége (telefon- és . " A valtozasokat Az el626 allapot
4. . . Intézményvezetd v a i .« G
telefaxszama, elektronikus kévetden azonnal térlendd
levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend
A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve, o 1
'p . P o .y . re Az el6:26 allapot 1
e székhelye, elérhetGsége (postai ., b A valtozasokat Lt !
5. ) . Intézményvezetd R évig archivumban
cime, telefon- és telefaxszdma, kdvetden azonnal | M,
] . 0 . tartasaval
elektronikus levéicime), alapité i
okirata, kezel6 szervének tagjai i
A kézfeladatot ellats szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés e Az el6z6 allapot 1
: o oara o N . A valtozasokat S !
6. elbiralasara jogosult szervnek, Intézményvezetd N évig archivumban
R " : kdvetSen azonnal i 1,
ennek hidnyaban a kézfeladatot tartasaval
elldto szerv felett tdrvényességi
ellendrzést gyakorlé szervnek az 1.
pontban meghatdrozott adatai
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I1. Tevékenységre, mitkidésre vonatkozoé adatok

Adat

Adatszolgaltatasért
felelds

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskérét és
alaptevékenységét meghatarozd, a
szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok,
valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes
szdvege

Intézményvezetd

A valtozasokat
kovetden azonnal

v _ e 1

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kézfeladatot ellato szerv dltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név,
formdatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kére, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a
kézfeladatot ellato szerv dltal -
alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok
fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

Intézményvezetd

A valtozasokat
koévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kozzétett hirdetmények,
kdzlemények

Intézményvezetd

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban
tartassal

A kozfeladatot ellato szerv altal
kiirt palyazatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indokolasuk

Intézményvezetd

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kizfeladatot ellato szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

Intézményvezetd

A vizsgalatrdl sz6l6
jelentés
megismerését
kévetden
haladéktalanul

Py

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre
keriil, az adatvédelmi felelGs, vagy
az informdciés jogokkal foglalkozd
személy neve

Intézményvezetd

Avaltozasokat
kovetSen azonnal

or_ 2w 1z

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kdzfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli
valtozasuk

Intézményvezetd

Negyedévente

Az el620 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

12




A s Budafok-Tétény Budapest XXII. keriilet Onkormédnyzata
Egyesitett Boleside

1221 Budapest L.eanyka u. 40/a
Tel/Fax: 061-2291336 e-mail: vezeto@bolcsode22.hu

%

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos
kotelez6 statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Intézményvezetd

Negyedévente

|

Az el8z6 allapot 1

évig archivumban
tartdsaval

IM1.Gazddlkodasi adatok

Adat

AdatEolgéItatésért
felel6s

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
kdltségvetése, szamviteli térvény
szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoléja

Intézményvezetd

A viéltozdsokat
kdvet6en azonnal

A kodzzétételt
kévetd 10 évig

A kézfeladatot ellito szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo

dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a
vezetbk és vezetd tisztségvisel Gk
iletménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatdsok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Intézményvezets

Negyedévente

A kilon
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de legaldbb 1
évig archivumban
tartasaval

Az allamhaztartds pénzeszkézei
felhaszndlasaval, az dllamhaztartashoz
tartozo vagyonnal térténd
gazdalkodassal 6sszefiiggs, 6tmillié
forintot elérd vagy azt meghaladd
értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog ataddsara,
valamint koncesszidba adasra
vonatkoz0 szerzGdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést kété
felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott id6re kotoétt szerzddés
esetében annak idGtartama, valamint
az emlitett adatok valtozisai, a
védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kézbeszerzésekrdl
52016 2015, évi CXLIII. térvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések
adatai kivételével
A szerzOdés értéke alall a szerz6dés
targyaért kikotétt - dltalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott -
ellenszolgdltatast kefl érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kéziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe

Intézményvezets

A dontés
meghozatalit
kovetd hatvanadik
napig

A kbzzétételt
kévetd 5 évig




- Budafok-Tétény Budapest XXII. keriilet Onkorméinyzata
i Egyesitett Bilcside

A"‘ 1221 Budapest Leanyka u. 40/a
' Tel/Fax: 061-2291336 e¢-mail: vezeto@bolcsode22.hu

venni. Az id6szakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb idGtartamra
kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kotott
azonos targyu szerzédések értékét
egybe kell szamitani

Az Eurdpai Unié tamogatasaval Legaldbb 1 évig
4, megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az Intézményvezetd Negyedévente archivumban
azokra vonatkozo szerzédések tartasaval
Kézbeszerzési informaciok (éves terv, Legalabb 1 évig
5. | dsszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a Intézményvezetd Negyedévente archivumban
megkdotdtt szerzédésekrél) tartasaval
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2. 52 mellékiet
Tajékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol

Altalénos informaciok

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény
ériclmében a kozérdekil és a kozérdekbol nyilvanos adatoknak (a tovébbiakban egyiitt: kdzérdekii
adat) megismerése irant barki — szoban, irasban vagy elektronikus titon — igényt nyujthat be.

A kdzérdekii adat megismerésére iranyulé igények benyijtisénak médja
I. Személyesen Egyesitett Bolcsode Bolcsode Kozpont, iigyfélfogadasi idében.
2. [rasban Egyesitett Bolcsode 1221 Budapest, Leanyka utca 40/a. postai cimen.
3.  Elektronikusan: vezeto@bolcsode22.hu e-mail cimen.

A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje

Ha az igény eloterjesztésekor vagy az eljaras barmely késobbi szakasziban az allaplthzito meg, hogy az
igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az Egyesitett Bolcséde kezeli, az igényt
haladéktalanul éttessziik a Polgarmesteri Hivatalhoz az igényld egyidejii értesitése mellett. Abban az
esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényl6t errdl értesitjiik. ;

Az Egyesitett Bolcséde az igénynek a lehetd legrovidebb idon beliil, de legkesobb az. Egyesitett
Bélcsodéhez torténd beérkezéstol, illetve a szoban elbterjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15
napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
ez a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az adatigénylét 8 napon beliil
tajékoztatni kell. Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairol 8 napon belil az
Egyesitett Bolcsode levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon érkezett vagy az igényben
az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az 1gelnylonek

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol az igényld masolatot kaphat. A mésolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — kéltségtérités allapithaté meg, amelynek
Osszegerdl az igénylot a teljesitést megel6zoen tajékoztatjuk. Ha a dokumentum jelentds terjedelmi, a
masolat irdnti igényt a koltsegténtés megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesitjiik., 'E bekezdésben
irtakrol az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tijékoztatjuk. _

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékét a: 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet szabélyozza.

Jogorvosilat '

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljes1tesre nyitva allé
(illetve a meghosszabbitott) hatiridd eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem
fizette meg — a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében
keresettel ¢lhet. )

Az adatigényl6 a kdzérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés
esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag ( cim: székhely: 1055 Budapest, Falk
Miksa u. 9-11. levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.)

A pert az igény elutasitdsinak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve|a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott harminc napon beliil lehet meginditani. Ha az
igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a mésolat készitéséért megallapitott koltsegtentes dsszege miatt
az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosdgnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol vagy lezarasardl, tovabba
az adatkezeld jogsérelem orvoslisara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd
felszolitasa eredményérdl szol6 értesités kézhezvételét kdvetd harmine napon beliil lehet meginditani.
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3. sz melléklet
NYILATKOZAT

Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdése értelmében a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
feliiletén torténd kozzétételhez sziikséges adatszolgaltatashoz

a.) Alulirott ...l (név) koltségvetési eldado nyilatkozom arrél, hogy a
mai nappal rendelkezésre allo informacidok alapjan az Egyesitett Bolesdde
koltségvetési eldiranyzatok tekintetében az adott koltségvetési évben megkotott
szerzOodés értéke, illetve ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyu szerzédések
értéke cgybeszamitassal NEM éri EL a netto dtmillio forintot.

dAatum:. ..o (év/hé/map)
koltségvetési eldado alairasa
ph.
b.) Alulirott ...l (név) koltségvetési cléado nyilatkozom arrol, hogy a

mai nappal rendelkezésre allo  informaciok alapjan az  Egyesitett Bolcsdde
koltségvetési eldiranyzatok tekintetében az adott koltségvetési ¢vben a megkotott
szerzddés értéke, illetve ugyanazon szerzodo féllel kotout azonos tiargyd szerzodések
értéke egybeszamitassal ELERI a nett6 6tmillié forintot.

Az érintett kotelezettségvallalasok nyilvantartasi szamat és az adatszolgaltatashoz
szilkséges valamennyi adatot az Kozzétételre kotelezett szervek gazdalkodasi

Adatlapra felvezettem.

Melléklet: Kozzétételre kotelezett szervek gazdalkodasi adatai Adatlap

datum:........o (¢v/hd/map)

koltségvetési eldado aldirdsa

ph.
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1.sz. Fiiggelék

I. Az Egyesitett Bolesode a kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanes adatokat a
www.cgyesitettbolcsode22.hu hivatalos honlapjan teszi kézzé.
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